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Jessica Aura Mellado Mellado
Dirección:   Avda. Ercilla  Nº 601 Depto. 104, Los Ángeles

Correo: j.auramm@gmail.com 
Teléfono: 90974829
Contador Auditor, (Egresado en desarrollo de tesis " Franquicias Tributarias de Capacitación ".) Técnico de Nivel Superior en Contabilidad, Conocimientos en Administración, Conocimientos en el área contable y remuneraciones, coordinación de procesos administrativos, 

Auditor Interno ISO 9001, Implementación y Mantenimiento de Sistemas de Gestión de la Calidad, bajo Norma ISO 9001 y NCh2728.

Diplomado de Ing. De la Capacitación impartido por Fundación Chile y Sence.

Experiencia en Becas Sociales, franquicia SENCE, proceso de certificación de competencias Laborales CORMA, levantamiento de perfiles de cargos, diseño de actividades de capacitación.

Secretaria Ejecutiva con mención en Computación, y eventos. Organización de oficina, atención de público, coordinación y desarrollo de proyectos. Manejo computacional  Excel, Word, PowerPoint, Access nivel básico, ERP Manager, Transtecnia.

Profesional proactivo con alta capacidad de adaptación, organización, trabajo en equipo y un serio sentido de responsabilidad.
ANTECEDENTES PERSONALES

Cédula de Identidad

: 11.963.390-7
Fecha Nacimiento


: 05 de Noviembre de 1972
Estado Civil



: Soltera
Nacionalidad



: Chilena
Licencia de conducir

: B
EXPERIENCIA LABORAL
Abril 2012- a la fecha: 
   Jefe Administrativo
 



   Agrícola Rinconada de Rihue Ltda.





   Negrete

Nov. 2011- Febrero 2012   Administrativo Contable

                                        Empresa de Servicios Forestales

                                        SEFORZA Ltda.

                                        Los Ángeles

​
2004 – Octubre 2011 
Asistente Administrativo y Encargado de UTP, 

                                     Depto. Capacitación
Otec - Capacitación Y Servicios C&S Ltda. 
Administrador De Competencias Laborales Corma .G.
Los Ángeles.
2001 – Mayo 2004

Asistente Administrativo Depto. Capacitación

Servicios Forestales Escuadrón Ltda.

Sefore Ltda. (Empresa Cmpc), Los Ángeles.

Enero 2001


Reemplazo Secretaria

Forestal Mininco S.A., Los Ángeles.
Octubre A Diciembre 2000





Secretaria Depto. Capacitación

Servicios Forestales Escuadrón Ltda.

Sefore Ltda. (Empresa Cmpc), Los Ángeles.

Septiembre 2000

Reorganización De Oficina

Superintendente Medio Ambiente Y

Protección Fitosanitaria

Forestal Mininco S.A. Los Ángeles.

Agosto 2000


Reemplazo Secretaria

Forestal Mininco S.A. Los Ángeles.

Julio 2000


Reemplazo secretaria 

Servicios Forestales Escuadrón Ltda.

Sefore Ltda. (Empresa Cmpc) Los Ángeles.

1994 a  2000

Secretaria Administrativa Contable
  



Dsm Bakery Ingredients Chile S.A. Lefersa S.A.

Los Ángeles.

1994



Reemplazo Secretaria Depto. Caminos
Forestal Mininco S.A. Los Ángeles.

1993-1994

         Secretaria de Gerencia

                                    Servicios Forestales Escuadrón Ltda. 
                                    Sefore Ltda. (Empresa Cmpc), Los Ángeles.

1991-1992 Secretaria Administrativa, 

         Jesús García Y Cía. Ltda.  La Covadonga
Los Ángeles
ANTECEDENTES ACADÉMICOS
Educación Básica
: 
 Escuela D-870 (Ex N°3) Los Ángeles
Educación Media
:  
Liceo de Niñas A-61  Los Ángeles
Educación Superior:
  
Julio 2013 Egreso Carrera de Auditoría 

En Desarrollo de Tesis: Franquicia Tributaria de Capacitación
Instituto Profesional Virginio Gómez,
Universidad de Concepción 
Los Ángeles



2012- Técnico de Nivel Superior en Contabilidad

Instituto Profesional Virginio Gómez,
Universidad de Concepción 



Los Ángeles
Diplomados          2011-2012  Diplomado en Ingeniería de la 

                             Capacitación    

                             Impartido por Fundación Chile y SENCE 

2009 Competencias de Empleabilidad:  
Estrategias Formativas
Fundación Chile Capacita
2008 Auditor Interno ISO 9001
IRAM Chile Capacitación - Santiago

2002-2003 Técnicas Modernas de Administración

Universidad de Concepción, Los Ángeles
1998 Secretariado Ejecutivo c/m en Computación,
 ICADE Los Ángeles 
1992-1993 Programación en computación 2 AÑOS

Instituto Profesional Pitágoras Los Ángeles

1990 Ingeniería de Ejecución Forestal. 1 AÑO

Instituto Profesional Virginio Gómez,  Los Ángeles
.

Seminarios

Capacitación en Ventas
                            Comunicación Activa
          Calidad del Servicio

Otros Conocimientos
:Windows, Word, Excel, Power Point, Internet, Access Nivel básico, ERP Manager, Transtecnia
RECOMENDACIONES:
IVÁN ARENAS CZISCHQUE 

Gerente 

OTEC C&S Ltda.
Ex Gerente SEFORE-Empresa CMPC
Cel.98846611
YAMILET LOPEZ SALAZAR

Jefe Huerto

Agrícola Rinconada de Rihue Ltda.

Cel. 73753464
WILMA DEL POZO

Contador Auditor
Cel. 71205408
SEBASTIAN RIVAS CASTILLO
Supervisor INDEF Ltda.

Cel. 97792494

INGEBORN VORPAHL R.

Psicóloga Laboral CYS Ltda.
Cel. 87222564

CARLOS CARRASCO S.

Auditor Interno  CyS Ltda.
OTEC C&S Ltda.

Tel. 043-2340163
Jessica Aura Mellado Mellado
Rut. 11963390-7







